“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA TESORERIA MUNICIPAL DE
ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO.

2025-2027




z U M PAN Go“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
[fa twn.\émmacwn cenlinial

2025-2027

© Municipio de Zumpango 2025 - 2027
Tesoreria Municipal

Plaza Juarez s/n centro, Bo. San Juan,
Zumpango Estado de México.C.P.55600
Teléfonos: (591) 91-7-08-97

Zumpango, Estado de México

Tesoreria Municipal
JUNIO 2026.
Impreso y hecho en Zumpango México.

La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando
se dé el crédito correspondiente a la Fuente.

INDICE

Pagina 2 de 44

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600




i

z U M PAN Go“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

[{a thansjonmacién conlinial

2025.2027
PRESENTACION ..ottt sttt 3
ANTECEDENTES ..ottt ettt sttt ettt 4
o NS R I SRR 5
OBUIETIVO ...ttt ettt ettt ettt ettt st ettt e s e s s senis 7
ATRIBUCIONES. ... .ottt e e e ste e e sab e e e snee e e neeas 8
ESTRUCTURA ORGANICA ........ooieeeeeeteee et 32
ORGANIGRAMA .. e e e s e et e e st e e st e e s be e e ste e e srbe e e snteeesaaeeans 33
OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA ..., 34
@ TesSorero MUNICIPAl......ccccviieiiece et e sre e 34
X Coordinador A€ INQIESOS ...c.viiieiicieciece e 35

X La coordinacion del impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y
Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles y Expedientes de

[0S CONTIIDUYENTES ...t 37
X Coordinador A€ EQIreS0OS....cccciiiiiiiieiieit et 38
X Coordinacion de Contabilidad Gubernamental y Cuenta Publica....... 39
s Jefatura de Fiscalizacion y Ejecucion Fiscal ..........cccccevviveiveieciicieens 39
%  Jefatura de Catastro, Jefatura de Reglamentos y Coordinacién de
INVE S ...ttt b bt e Rt be et et e Rt et st et e b et e e e Rt e be bt neene e 39

D] | L O 10 ] = [ 41

VALIDACION ..ottt sttt sttt 43

HOJA DE ACTUALIZACION ....oooooiceeeieeeeeeeeee e seeiess s es s ssnsssenasssnssnansans 44

PRESENTACION

En ejercicio de las facultades que le conceden los Articulos 115, fracciones | y Il de

la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Se emite el presente

manual de organizacién de la Tesoreria Municipal de Zumpango.
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La Tesoreria Municipal de Zumpango desarrolla acciones para consolidar la
modernizacion y el mejoramiento de la funcion hacendaria municipal, impulsando
acciones para optimizar las funciones de la administracion a través de la
simplificacion de sistemas y procedimientos administrativos para mejorar la atencion

a la ciudadania.

En ese sentido, la Tesoreria Municipal presenta el Manual de Organizacion, con la
finalidad de distribuir las responsabilidades que deben atender las unidades
administrativas que la integran; y con ello que el desempefio de los servidores

publicos se rija en un marco de orden en la realizacion de las actividades cotidianas.

Este Manual, sefala la base legal que norma la actuacion de la tesoreria; el objeto
y las atribuciones que tiene al interior de la administracion publica del municipio; el
objetivo general que le da razén de ser a las actividades que se realizan; el
organigrama que representan jerarquicamente la forma en que esta integrada y
organizada la unidad administrativa; el objetivo y funciones de cada area que forman

parte de la tesoreria

Asi mismo la Tesoreria Municipal encaminara a sus integrantes al cumplimiento de
sus responsabilidades y al desempefio eficiente de sus funciones y con ello mejorar

la calidad del servicio que se ofrece a la sociedad.

ANTECEDENTES

La Tesoreria Municipal de Zumpango tiene sus origenes en la formacion misma del
municipio. Zumpango fue constituido oficialmente como municipio el 31 de julio de
1820, derivado de la aplicacion de la Constitucion de Cadiz, convirtiéndose en una
de las primeras instituciones municipales de la region. Desde entonces surgi6 la
necesidad de administrar los recursos publicos, recaudar contribuciones y financiar
los servicios de la comunidad, funciones que con el tiempo quedarian a cargo de la
Tesoreria Municipal.
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Durante la época colonial, el territorio de Zumpango formé parte de una Alcaldia
Mayor y posteriormente de diversas estructuras administrativas encargadas de
recaudar tributos y administrar los bienes publicos. Estas actividades constituyen
los antecedentes directos de la actual hacienda municipal.

Con la consolidacion del municipio libre en México, especialmente a partir de la
Constitucion de 1917, las funciones financieras municipales adquirieron mayor
autonomia. La Tesoreria Municipal evolucion6 para encargarse de la recaudacion
de impuestos, derechos, aprovechamientos y contribuciones, asi como de la
administracion del gasto publico y la rendicién de cuentas.

Actualmente, la Tesoreria Municipal forma parte de la estructura administrativa del
Ayuntamiento de Zumpango Yy tiene como fundamento juridico la Constitucion del
Estado de México, la Ley Organica Municipal y el Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios. Entre sus principales funciones se encuentran:

e Recaudar ingresos municipales.

e Administrar los recursos financieros del Ayuntamiento.

o Elaborar y controlar el presupuesto de ingresos y egresos.

e Realizar pagos y controlar el gasto publico.

e Llevar la contabilidad gubernamental.

« Presentar informes financieros y rendir cuentas a la ciudadania.

BASE LEGAL
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¥ Articulo 115 Fraccion |, Parrafo Primero y Segundo del Titulo Quinto de Los
estados de la federacion y de la Ciudad de México. Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Titulo Quinto de Los Estados de la Federacién y de
la Ciudad de México. Sus reformas y adiciones.

2. Constitucion del Estado Libre y Soberano de México.

v' Articulos 129 Titulo Sexto de la Administracién y Vigilancia de los Recursos
Publicos, Sus reformas y adiciones.

3. Ley Organica Municipal del Estado de México.
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v Articulo 32 del Capitulo Tercero, Atribuciones de los Ayuntamientos, articulo 93,
94, 95 y 96 del Titulo IV Capitulo Segundo de la tesoreria. Sus reformas y
adiciones.

4. Ley de Coordinacion Fiscal.

v' De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito Federal en Ingresos
Federales Articulo 1. Sus reformas y adiciones.

5. Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2026.

v Titulo primero de las asignaciones del presupuesto de egresos de la federacion
Capitulo | Disposiciones Generales Articulo 1, Sus reformas y adiciones.

6. Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de México.

v' Gaceta de Gobierno del Estado de México, 26 de Agosto de 2004. } Titulo primero
Capitulo Unico Disposiciones Generales Articulo 1, Sus reformas y adiciones.

7. Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio
Fiscal 2026.

v Gaceta de Gobierno del Estado de México, 20 de diciembre de 2024.Sus reformas
y adiciones.

8. Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio Fiscal 2026.

v Gaceta de Gobierno del Estado de México, 17 de diciembre de 2025. Sus
reformas y adiciones.

9. Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

v' Gaceta del Gobierno del Estado de México, 21 de Diciembre 2001. Capitulo
Primero Disposiciones Generales Articulo 1, Sus reformas y adiciones.

10. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
municipios.

v' Libro Primero de las disposiciones Generales, Titulo Primero Generalidades,
Capitulo Primero del Objeto, ambito de aplicacion y Sujetos de la Ley Publicada en
el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 30 de mayo de 2017, Sus reformas y
adiciones.

11. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México.
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v" Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 4 de mayo de 2016.
Titulo Primero Disposiciones Generales Capitulo | Objeto de la Ley, Articulo 1y 2.
Sus reformas y adiciones.

12. Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

v" Publicada en la Gaceta de Gobierno el 25 (09) de marzo de 1999, Titulo primero
de las Disposiciones Preliminares Articulo 1 y 2. Sus reformas y adiciones.

13. Presupuesto de Egresos del Estado de México, para el Ejercicio Fiscal
del aino 2026.

v Gaceta de Gobierno del Estado de México, 20 de diciembre de 2024.Sus reformas
y adiciones.

14. Lineamientos para la entrega del Informe Mensual Municipal vigente.

v Publicados en pagina oficial del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México
15. Lineamientos para la elaboracién y presentacién de la Cuenta Publica
municipal vigente.
v Publicados en pagina oficial del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México

16. — Lineamientos para la entrega del Presupuesto de Egresos Municipal
2026

v' Publicados en pagina oficial del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
México.

17. - Bando Municipal de Zumpango 2026

v" De la Tesoreria Municipal, Articulos del Articulo 55 al Articulo 72

18.- Manual para la Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos
Municipal ejercicio 2026

OBJETIVO
Planificar y coordinar las actividades relacionadas con la recaudacién de ingresos
municipales, gestionar y administrar la deuda publica, las participaciones y

aportaciones de los gobiernos federales y estatales, los valores y en general el
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patrimonio municipal a su cargo, mismo que es utilizado para el desempefio propio

tanto de las funciones administrativas, como operativas del area; realizar el registro
contable de las erogaciones de los recursos en base a las reglas de operacién
aplicables, el gasto de las dependencias y unidades administrativas que integran la
Administracion Publica Municipal, cubriendo las necesidades del ayuntamiento,
ejecutando el presupuesto de egresos e ingresos en su momento aprobados para
el periodo 2025-2027.

De igual forma, cumplir con las obligaciones tributarias que marca la ley.

ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Titulo Quinto De los Estados de la Federacién y de la Ciudad de México

¢ Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo
como base de su division territorial y de su organizacion politica y
administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

II. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y
manejaran su patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con
las leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de
los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién  publica  municipal, regulen las  materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacién ciudadana y vecinal.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
Titulo sexto de la Administracién y Vigilancia de los Recursos Publicos.
¢ Articulo 129.- Los recursos economicos del Estado, de los municipios, asi

como de los organismos auténomos, se administraran con eficiencia, eficacia
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y honradez, para cumplir con los objetivos y programas a los que estén
destinados.

Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes,
la prestacion de servicios de cualquier naturaleza y la contratacion de obra
se llevaran a cabo y se adjudicaran por medio de licitaciones publicas
mediante convocatoria publica, para que se presenten propuestas en sobre
cerrado que seran abiertos publicamente, procesos en los que se privilegiara
el uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion, a fin de asegurar
al Gobierno del Estado y a los municipios, las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes. La ley establecera las bases para el uso de dichas
tecnologias.

Cuando las licitaciones a las que hace referencia el parrafo anterior no sean
idéneas para asegurar dichas condiciones, las leyes estableceran las bases,
procedimientos, reglas, requisitos y demas elementos para acreditar la
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el Estado, los municipios y los érganos autbnomos.

Todos los pagos se haran mediante orden escrita en la que se expresara la
partida del presupuesto a cargo de la cual se realicen.

Los servidores publicos del Estado y municipios, tienen en todo tiempo la
obligacion de aplicar con imparcialidad los recursos publicos que estan bajo
su responsabilidad, sin influir en la equidad de la competencia entre los
partidos politicos.

La propaganda que bajo cualquier modalidad de comunicacion social,
difundan como tales los poderes publicos, los érganos autonomos, los
Ayuntamientos, las dependencias y entidades de la administracion publica
estatal y municipal, asi como las empresas de participacién estatal o
municipal, sociedades o asociaciones asimiladas a éstas y en los
fideicomisos y cualquier otra entidad publica del Estado de México, debera
tener caracter institucional y fines informativos, educativos o de orientacién
social. En ningun caso esta propaganda incluira nombres, imagenes, voces
o simbolos que impliquen promocion personalizada de cualquier servidor
publico, de cualquiera de los poderes del Estado u 6rganos de gobierno. Las
leyes de la materia regularan estas circunstancias.
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El Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, la Secretaria de
la Contraloria del Gobierno del Estado, los érganos internos de control de los
Poderes Legislativo y Judicial, de los organismos constitucionalmente
autonomos y de los ayuntamientos, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto
en este Titulo, conforme a sus respectivas competencias.

La infraccion a las disposiciones previstas en este Titulo sera sancionada
conforme a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de México y sus Municipios y demas leyes aplicables.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO I
Capitulo Tercero
Atribuciones de los Ayuntamientos

¢+ Articulo 32. Para ocupar los cargos de Secretario, Tesorero, Director de Obras
Publicas, Director de Desarrollo Econdomico, Coordinador General Municipal de
Mejora Regulatoria, Ecologia, Desarrollo Urbano, o equivalentes, titulares de
las unidades administrativas, proteccion Civil, y de los organismos auxiliares se
deberan satisfacer los siguientes requisitos:
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Ser persona ciudadana del Estado, en pleno uso de sus
derechos;

No estar inhabilitada o inhabilitado para desempefiar cargo,
empleo, o comision publica;

Contar con titulo profesional o acreditar experiencia minima de
un ano en la materia, ante la o el Presidenta o el Ayuntamiento,
cuando sea el caso, para el desemperfo de los cargos que asi
lo requieran;

Contar con certificacion de competencia laboral en la materia
del cargo que se desempefiara, expedida por institucién con
reconocimiento de validez oficial. Este requisito debera
acreditarse dentro de los seis meses siguientes a la fecha en
que inicien sus funciones;

No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada
por el delito de violencia politica contra las mujeres en razén de
género;

No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos en el Estado, ni en otra entidad federativa, y

No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada
por delitos de violencia familiar, contra la libertad sexual o de
violencia de género.

Vencido el plazo a que se refiere la fraccion 1V, el Presidente Municipal
informara al Cabildo sobre el cumplimiento de dicha certificacion laboral para
que, en su caso, el Ayuntamiento tome las medidas correspondientes
respecto de aquellos servidores publicos que no hubiesen cumplido.

TITULO IV
Capitulo Segundo

De la Tesoreria Municipal.

% Articulo 93.- La tesoreria municipal es el 6rgano encargado de la recaudacién
de los ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga
el ayuntamiento.
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¢ Articulo 94.- El Tesorero Municipal, al tomar posesion de su cargo, recibira la
hacienda publica de acuerdo con las previsiones a que se refiere el articulo 19
de esta Ley y remitira un ejemplar de dicha documentacién al ayuntamiento, al
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México y al archivo de la

tesoreria.
% Articulo 95.- Son atribuciones del Tesorero Municipal:

l. Administrar la hacienda publica municipal, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Il. Determinar, liquidar, recaudar, fiscalizar y administrar las
contribuciones en los términos de los ordenamientos juridicos
aplicables y, en su caso, aplicar el procedimiento administrativo de
ejecucion en términos de las disposiciones aplicables;

M. Imponer las sanciones administrativas que procedan por
infracciones a las disposiciones fiscales;

V. Llevar los registros contables, financieros y administrativos de
los ingresos, egresos, e inventarios;

V. Proporcionar oportunamente al ayuntamiento todos los datos o
informes que sean necesarios para la formulacién del Presupuesto de
Egresos Municipales, vigilando que se ajuste a las disposiciones de
esta Ley y otros ordenamientos aplicables;

VI. Presentar anualmente al ayuntamiento un informe de la
situacion contable financiera de la Tesoreria Municipal; VI Bis.
Proporcionar para la formulacion del proyecto de Presupuesto de
Egresos Municipales la informacién financiera relativa a la solucién o
en su caso, el pago de los litigios laborales;

VIl. Disefar y aprobar las formas oficiales de manifestaciones,
avisos y declaraciones y demas documentos requeridos;

VIII.  Participar en la formulacién de Convenios Fiscales y ejercer las
atribuciones que le correspondan en el ambito de su competencia;

IX.  Proponer al ayuntamiento la cancelacion de cuentas
incobrables;

X. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen en favor de la
hacienda municipal,

XI. Proponer la politica de ingresos de la tesoreria municipal,

XlIl.  Intervenir en la elaboracion del programa financiero municipal;
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Xlll.  Elaborar y mantener actualizado el Padrén de Contribuyentes;

XIV. Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que
le solicitare, para contestar los pliegos de observaciones y alcances
que formule y deduzca el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México;

XV. Solicitar a las instancias competentes, la practica de revisiones
circunstanciadas, de conformidad con las normas que rigen en materia
de control y evaluaciéon gubernamental en el ambito municipal;

XVI. Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

XVIIl. Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y
responsabilidad que haga el Organo Superior de Fiscalizacién del
Estado de México, asi como atender en tiempo y forma las solicitudes
de informacién que éste requiera, informando al Ayuntamiento;

XVIII. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado, por
acuerdo expreso del Ayuntamiento y cuando se trate de
documentacion presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México;

XIX. Recaudar y administrar los ingresos que se deriven de la
suscripcion de convenios, acuerdos o la emision de declaratorias de
coordinacion; los relativos a las transferencias otorgadas a favor del
Municipio en el marco del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion
Fiscal, o los que reciba por cualquier otro concepto; asi como el
importe de las sanciones por infracciones impuestas por las
autoridades competentes, por la inobservancia de las diversas
disposiciones y ordenamientos legales, constituyendo los créditos
fiscales correspondientes;

XX. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal
y demas que en materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el
Estado;

XXI.  Entregar oportunamente a él o los Sindicos, segun sea el caso,
el informe mensual que corresponda, a fin de que se revise, y de ser
necesario, para que se formulen las observaciones respectivas.

XXIl. Las que les senalen las demas disposiciones legales y el
ayuntamiento.

Articulo 96.- Para ser Tesorero municipal se requiere, ademas de los
requisitos del articulo 32 de esta Ley:
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l. Tener los conocimientos suficientes para poder desempenar el
cargo, a juicio del Ayuntamiento; contar con titulo profesional en las
areas juridicas, econdmicas o contable-administrativas, con
experiencia minima de un afio y con la certificacién de competencia
laboral en funciones expedida por el Instituto Hacendario del Estado
de México, con anterioridad a la fecha de su designacion; El requisito
de la certificacion de competencia laboral, debera acreditarse dentro
de los seis meses siguientes a la fecha en que inicie funciones.

Il. Caucionar el manejo de los fondos municipales, por un monto
equivalente al uno al millar del importe correspondiente a los ingresos
propios del municipio y las participaciones que en ingresos federales
y estatales le correspondieron en el ejercicio inmediato anterior;

. Derogada

V. Cumplir con otros requisitos que senalen las leyes, o acuerde el
ayuntamiento.

LEY DE COORDINACION FISCAL

CAPITULO | De las Participaciones de los Estados, Municipios y Distrito
Federal en Ingresos Federales

¢ Articulo 10.- Esta Ley tiene por objeto coordinar el sistema fiscal de la
Federacion con las entidades federativas, asi como con los municipios y
demarcaciones territoriales, para establecer la participacion que
corresponda a sus haciendas publicas en los ingresos federales; distribuir
entre ellos dichas participaciones; fijar reglas de colaboraciéon administrativa
entre las diversas autoridades fiscales; constituir los organismos en materia
de coordinacion fiscal y dar las bases de su organizacion y funcionamiento.

Cuando en esta Ley se utilicen los términos entidades federativas o
entidades, éstos se referiran a los Estados y al Distrito Federal.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico celebrara convenio con las
entidades que soliciten adherirse al Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal que establece esta Ley. Dichas entidades participaran en el total de
los impuestos federales y en los otros ingresos que sefiale esta Ley
mediante la distribucién de los fondos que en la misma se establecen.

La informacion financiera que generen las entidades federativas y los
municipios, relativa a la coordinacion fiscal, se debera regir por los
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principios de transparencia y de contabilidad gubernamental, en los
términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2026

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

% Articulo 1: La planeacion, el ejercicio, el control, el seguimiento y la

evaluacioén del gasto publico federal para el ejercicio fiscal de 2026, asi como
la contabilidad y la presentacién de la informacion presupuestaria, financiera
y de resultados sobre la ejecucién del presupuesto, se deben realizar
conforme a lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, la Ley Federal de Austeridad Republicana, la
Ley Federal de Remuneraciones de los Servidores Publicos, la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y en las disposiciones que, en el marco de
dichas leyes, estén establecidas en otros ordenamientos y en este
Presupuesto de Egresos. Las definiciones previstas en el articulo 2 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria seran aplicables
para el presente Decreto. La interpretacion del presente Presupuesto de
Egresos, para efectos administrativos y exclusivamente en el ambito de
competencia del Ejecutivo Federal, corresponde a la Secretaria y a la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, en el ambito de sus atribuciones,
conforme a las disposiciones y definiciones que establece la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. Para el ejercicio de los
recursos aprobados en el presente Presupuesto de Egresos y la evaluacion
del desempefio, las Dependencias y Entidades se sujetaran a las politicas y
disposiciones rectoras en materia de control presupuestario y de resultados
que determine la Secretaria, de conformidad con las atribuciones conferidas
en los articulos 6, primer parrafo, y 45, parrafos primero y quinto, de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. La informacion que,
en términos del presente Decreto, deba remitirse a la Camara de Diputados
sera enviada a la Mesa Directiva de la misma, la cual turnara dicha
informacion a las comisiones competentes, preferentemente en formato
electronico de texto modificable o de base de datos segun corresponda, con
el nivel de desagregacion que establece la Ley Federal de Presupuesto y
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Responsabilidad Hacendaria y demas disposiciones aplicables, y sera

publicada en las paginas de Internet que correspondan. En caso de que la

fecha limite para presentar la informacion sea un dia inhabil, la misma se

recorrera al dia habil siguiente. En el ambito de sus atribuciones, la

Secretaria presentara la informacion presupuestaria comparable respecto

del ejercicio fiscal anterior y de los diversos documentos presupuestarios.
La Secretaria reportara en los Informes trimestrales la evolucion de las
erogaciones correspondientes a los Anexos Transversales a que se
refiere el articulo 41, fraccion I, incisos j), 0), p), q), r), S), t), u), v), y w),
de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; asi
como de los Anexos Transversales relacionados con la Prevencion
integral del delito y la consolidacion de una Sociedad de Cuidados.
También reportara las principales causas de variacion del gasto neto total
al trimestre que corresponda, respecto del presupuesto aprobado, por
Ramo y Entidad. Las Dependencias y Entidades, asi como las entidades
federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad
de México que, en el ambito de sus atribuciones, ejerzan recursos
publicos federales, deben participar en las acciones de formacion vy
capacitacion para la especializacion y profesionalizacién en materia de
Presupuesto basado en Resultados; Sistema de Evaluacion del
Desempefio; contabilidad gubernamental, y ejecucion de las etapas del
ciclo presupuestario, incluidas la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio y control, seguimiento, evaluacion y rendicion
de cuentas, conforme a lo que determine la Secretaria, a fin de mejorar la
calidad del gasto.

LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE MEXICO.

Titulo primero Capitulo Unico Disposiciones Generales

+«» Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés general y tiene por
objeto regular la actuacion del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de México, como la Entidad Estatal de Fiscalizacion en términos de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México, competente en materia de
revision y fiscalizacion de los fondos, cuentas publicas, deuda publica y actos
relativos al ejercicio y aplicacion de los recursos publicos de las entidades
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fiscalizables del Estado de Meéxico, asimismo, regular su organizacion,
funcionamiento y atribuciones.

Adicionalmente, la evaluacién y vigilancia por parte de la
Legislatura; asi como sus atribuciones para promover las
responsabilidades que sean procedentes ante el Tribunal Estatal
de Justicia Administrativa y la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion y todas aquéllas que se establezcan en otras leyes
aplicables.

LEY DE PLANEACION DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
Capitulo Primero Disposiciones Generales

% Articulo 1. La presente ley es de orden publico e interés social y tiene por
objeto, establecer las normas:

l. Del Sistema de Planeacién Democratica para el Desarrollo del
Estado de México y Municipios;

Il. De la participacion democratica de los habitantes del Estado de
México, grupos y organizaciones sociales y privados en la
elaboracién, ejecucion y evaluacion del Plan de Desarrollo del
Estado de México y los planes de desarrollo municipales, asi
como de los programas a que se refiere esta ley;

. De la coordinacion de acciones de planeacion democratica para
el desarrollo con el Gobierno Federal y los gobiernos
municipales;
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V. De la formulacion, instrumentacion, colaboracion, concertacion,
control y seguimiento de la ejecucion y la evaluacién de la
estrategia de desarrollo contenida en el Plan de Desarrollo del
Estado de México y en los planes de desarrollo municipales.

V. Del equilibrio de los factores de la produccion, que proteja y
promueva el empleo; en un marco de estabilidad econdémica y
social que garantice la competitividad y privilegie el eficiente,
transparente y racional ejercicio de los recursos publicos.

LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE MEXICO
Y MUNICIPIOS.

Libro Primero de las disposiciones Generales
Titulo Primero Generalidades
Capitulo Primero del Objeto, ambito de aplicacion y Sujetos de la Ley

% Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en
el Estado de México y tiene por objeto distribuir y establecer la competencia
de las autoridades para determinar las responsabilidades administrativas de
los servidores publicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables por los
actos u omisiones en que éstos incurran y las que correspondan a los
particulares vinculados con faltas administrativas graves, asi como los
procedimientos para su aplicacion.

¢ Articulo 2. Es objeto de la presente Ley:
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Establecer los principios y obligaciones que rigen la actuacion
de los servidores publicos.

Establecer las faltas administrativas graves y no graves de los
servidores publicos, las sanciones aplicables a las mismas, asi
como los procedimientos para su aplicacion y las facultades de
las autoridades competentes para tal efecto.

Establecer las faltas de los particulares, los procedimientos para
la sancién correspondiente y las facultades de las autoridades
competentes para tal efecto.

Determinar los mecanismos para la prevencion, correccion e
investigacion de responsabilidades administrativas.

Crear las bases para que todo ente publico establezca politicas
eficaces de ética publica y responsabilidad en el servicio
publico.

Establecer las obligaciones y el procedimiento para la
declaracion de situacion patrimonial, la declaracién de intereses
y la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de los
servidores publicos.

LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
Titulo Primero Disposiciones Generales

Capitulo | Objeto de la Ley

< Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés general, es
reglamentaria de los parrafos décimo séptimo, décimo octavo y décimo noveno
del articulo 5 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Tiene por objeto establecer los principios, bases generales y procedimientos
para tutelar y garantizar la transparencia y el derecho humano de acceso a la
informacion publica en posesion de los sujetos obligados.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Pagina 19 de 44



i

z U M PAN Gq“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

I , | y
[fa transtermacién centindgal

2025-2027

Asimismo, armonizar las disposiciones legales del Estado de México, con lo
sefalado por el articulo 6, apartado A, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en la materia y con lo establecido por la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Articulo 2. Son objetivos de esta Ley:

VI.

VII.

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Establecer la competencia, operacion y funcionamiento del
Instituto, en materia de transparencia y acceso a la informacion;
Proveer lo necesario para garantizar a toda persona el derecho
de acceso a la informacion publica, a través de procedimientos
sencillos, expeditos, oportunos y gratuitos, determinando las
bases minimas sobre las cuales se regiran los mismos;

Contribuir a la mejora de procedimientos y mecanismos que
permitan transparentar la gestion publica y mejorar la toma de
decisiones, mediante la difusion de la informacion que generen
los sujetos obligados;

Regular los medios de impugnacion y los procedimientos para
su interposicion ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios y el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales;

Establecer las bases de participacion del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de México y Municipios en el
Sistema Nacional de Transparencia, de acuerdo con las
disposiciones aplicables.

Establecer las bases y la informacion de interés publico que se
debe difundir proactivamente;

Promover, fomentar y difundir la cultura de la transparencia en
el ejercicio de la funcion publica, el acceso a la informacion, la
participacion ciudadana, asi como la rendicion de cuentas, a
través del establecimiento de politicas publicas mecanismos
que garanticen la publicidad de informacion oportuna,
verificable, comprensible, actualizada y completa, que se
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difunda en los formatos mas adecuados y accesibles para todo
el publico y atendiendo en todo momento las condiciones
sociales, economicas y culturales de cada region;

Il.  Propiciar la participacion ciudadana en la toma de decisiones
publicas a fin de contribuir a la consolidacion de la democracia;

y
Establecer los mecanismos para garantizar el cumplimiento y la

efectiva aplicacion de las medidas de apremio y las sanciones
que correspondan.

FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Titulo primero de las Disposiciones Preliminares

CODIGO Articulo 1.- Las disposiciones de este Cédigo son de orden publico e

interés general

y tienen por objeto regular la actividad financiera del Estado de

Meéxico y municipios, en el ambito de sus respectivas competencias.

PLAZA JUAREZ S/N CE

La actividad financiera comprende la obtencién, administracion y
aplicacion de los ingresos publicos, asi como lo conducente a la
transparencia y difusion de la informacion financiera relativa a la
presupuestario, ejercicio, evaluacion y rendicion de cuentas, en
apego a las disposiciones legales aplicables en la materia.

Para cuantificar el pago de las obligaciones y demas supuestos
susceptibles de liquidarse, previstos en el presente ordenamiento
se debera tomar como base la Unidad de Medida y Actualizacién
diaria, mensual o anual segun sea el caso, vigente al momento de
generarse la obligacion de pago, determinada y publicada por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI).

Articulo 2.-Los actos, procedimientos y resoluciones que dicten o
ejecuten las autoridades, asi como las inconformidades que se
susciten por la aplicacion de este ordenamiento, se tramitaran y
resolveran conforme a las disposiciones del Coddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, salvo que se
trate de actos y procedimientos regulados expresamente en este
Cadigo.
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BANDO MUNICIPAL DE ZUMPANGO 2026
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 55.- La Tesoreria Municipal, es la parte de la Administracion
Publica Municipal que, por conducto de su titular, a quien se le
denominara Tesorero Municipal, le corresponden las atribuciones que
expresamente sefialan la Constitucién Local, la Ley Organica, el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, el Cédigo Administrativo
del Estado de Meéxico, y demas normas legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.
Articulo 56.- Ademas de las previstas en la Ley Organica y en la
Legislacion Fiscal para los municipios, la Tesoreria Municipal contara con
las siguientes atribuciones:
Expedir certificaciones de no adeudo y demas constancias de la
informacioén y documentacion a su cargo;
. Expedir previa verificacién, copias certificadas de los documentos
que amparen el pago de un crédito fiscal y en aquellos en los que
conste el cumplimiento de obligaciones fiscales;
. Suscribir convenios para el cobro de créditos fiscales o que impliquen
ingresos para el Ayuntamiento, en términos de la norma aplicable;
. Disenar y establecer de forma conjunta con la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) las bases, Politicas
y lineamientos para el proceso interno de programacion vy
presupuesto;
. Integrar, revisar y validar los anteproyectos del presupuesto de
ingresos y egresos municipales;
Impulsar las politicas, estrategias y campanas para incrementar los
ingresos de la hacienda publica municipal,
Emitir y controlar las formas numeradas y valoradas para la
recaudacion de los ingresos de la hacienda publica municipal, asi
como para el pago de las obligaciones a cargo de esta;
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Integrar y validar los proyectos de presupuestos de ingresos y
egresos de las diferentes areas del Gobierno Municipal para su
aprobacion;

Observar la suficiencia presupuestal para la adquisicion de bienes y
servicios requeridos por las areas, de conformidad con su presupuesto
autorizado, para cada ejercicio, vigilando que se ajuste a la liquidez
del municipio, con los principios de austeridad, disciplina y
transparencia;

Verificar y realizar el pago de los documentos comprobatorios de las
erogaciones realizadas por las areas de la Administracién Publica
Municipal, vigilando que cumplan con la normatividad aplicable;
Validar de acuerdo con las actividades de cada unidad administrativa,
los gastos a realizar, de conformidad con su presupuesto asignado,
conservando el archivo de comprobacion correspondiente;

Validar que el gasto realizado con recursos de fondos Federales y
Estatales se realice de conformidad con las normas, lineamientos y
manuales de operacion vigentes, previa validacidon de las direcciones,
conservando el archivo de comprobacion;

Evaluar y determinar la programacion de los pagos de las obligaciones
de acuerdo con el flujo de efectivo;

Designar interventora o interventor en la realizacion de eventos
publicos para determinar el pago de los derechos correspondientes;
Realizar el cobro coactivo de accesorios, derivados del convenio de
colaboracion administrativa para el pago de multas impuestas por
autoridades Federales no fiscales;

Realizar el cobro coactivo de créditos fiscales pendientes de pago a
peticion de las areas de la Administracion Publica Municipal;

Realizar el cobro, en términos de los convenios administrativos que en
Su caso se suscriban, de las multas Federales o fiscales, enterando el
porcentaje correspondiente y presentando el informe respectivo con
base en el citado documento;

Proponer las politicas, criterios y lineamientos en materia de
informacion e investigacion catastral en el municipio;

Adecuar las formas oficiales emitidas por el Sistema de Coordinacién
Hacendaria del Estado de México, de las manifestaciones, avisos,
declaraciones y demas documentos fiscales o contables;
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XX. Disenar de forma conjunta con la Direccion de Administracion, el
Organo Interno de Control Municipal y la Unidad de Informacién,
Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) las politicas,
lineamientos de racionalidad, disciplina y transparencia en el ejercicio
de los recursos financieros, estableciendo los mecanismos que
garanticen el adecuado y estricto control del presupuesto de egresos
municipal,

XXI. Difundir entre el Ayuntamiento, las areas y entidades de la
Administracion Publica Municipal, las disposiciones legales vy
administrativas relacionadas con los ingresos y egresos municipales y
sus correspondientes actualizaciones;

XXII.  Acordar con las y los titulares de las coordinaciones administrativas de
su adscripcién y resolver los asuntos que sean competencia de estas;
asi como conceder audiencia al publico. Al mismo tiempo coordinara
las acciones que desarrollen las distintas areas que integran a la
Tesoreria Municipal; y

XXIIl. Las demas que las leyes y disposiciones legales le confieran o las que
mediante acuerdo del Ayuntamiento les sean delegadas.

% Articulo 57.- La Tesoreria Municipal para la ejecucion de sus
atribuciones, contara con las siguientes areas administrativas:

L)

a) Coordinacion de ingresos;

b) Coordinacion del impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles
y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles y
Expedientes;

c) Coordinacion de Egresos;

d) Coordinacién de Contabilidad Gubernamental y Cuenta
publica;

d.1 Jefatura de Fiscalizacién y Ejecucion Fiscal;

d.2 Jefatura de Catastro Municipal; y

d.3 Jefatura de Reglamentos

e) Coordinacion de Sistema de Recaudacion (COBRA)

f) Coordinacion de Inspectores, Notificadores, Verificadores y
Ejecutores.
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Articulo 58.- La Coordinacion de Ingresos; es la encargada de
organizar con las areas administrativas recaudadoras de ingresos del
municipio y auxiliares del area de ingresos, que liquiden, recauden y
fiscalicen las contribuciones en los términos de los ordenamientos
juridicos aplicables y en su caso, se aplique el procedimiento
administrativo de ejecucion en términos de las disposiciones
aplicables vigentes.

Articulo 59.- La coordinacion del impuesto Sobre Adquisicién de
Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles
y Expedientes de los Contribuyentes, es la encargada de, liquidar,
actualizar, modificar, verificar, controlar y del resguardo de los
expedientes de los contribuyentes del impuesto Sobre Adquisicion de
Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles,
que se determinen, liquiden, recauden vy fiscalicen las contribuciones
en los términos de los ordenamientos juridicos aplicables y de las
disposiciones legales aplicables vigentes.

Articulo 60.- La coordinacién del impuesto Sobre Adquisicion de
Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles
y Expedientes de los Contribuyentes, contara con las siguientes
atribuciones: |. Atencion a los contribuyentes que requieran pagar,
revisar y liquidar el impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles; Il. Verificar que los
cobros sean los correctos y conforme a las disposiciones legales
aplicables; Ill. Encargada de determinar y cobrar el impuesto Sobre
Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio
de Inmuebles; IV. Verificar la correcta documentacion para ingresar un
traslado de dominio V. Modificacion de cambios de propietario; VI.
Encargada de la actualizacion del sistema de recaudacion, en base a
los movimientos catastrales: a. Alta de inmuebles en el Padron b.
Registro de modificacién de predios y construcciones; c. Actualizacion
del padron derivado de subdivisiones, fusiones, lotificaciones,
relotificaciones, conjuntos urbanos, afectaciones y modificaciones de
linderos, previa autorizacion emitida por la autoridad competente; d.
Actualizacion del padron derivado de cambios técnicos vy
administrativos; e. Asignacion, baja y reasignacion de clave catastral
en el sistema de recaudacion; y f. Las que les sefalen las demas
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disposiciones legales y el ayuntamiento. VII. Encargada del resguardo
de los expedientes de los contribuyentes del Impuesto Sobre
Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio
de Inmuebles; VIII. Llevar el control de entradas y salidas de archivos
y expedientes solicitados por los contribuyentes; y IX. Las que les
sefalen las demas disposiciones legales y el ayuntamiento. Articulo
61.- La Coordinacion de Egresos; es la encargada de programar las
erogaciones que autorice el Ayuntamiento a través del presupuesto de
egresos Yy vigilar el debido cumplimiento de los requisitos y
documentacion soporte para la realizacion de dichas erogaciones.
Articulo 62.- La Coordinacién de Contabilidad Gubernamental y
Cuenta Publica realiza el registro de las operaciones monetarias que
efectuen las dependencias municipales para la integracion de la
cuenta publica del Ayuntamiento municipal, con base en el
presupuesto autorizado a cada dependencia, controlando su
adecuado ejercicio y estableciendo las medidas necesarias para la
operacion de los programas de inversion y gasto corriente.

% Articulo 63.- La Jefatura de Fiscalizacion y Ejecucién Fiscal se
encarga de dirigir la politica financiera, tributaria y de control mediante
el disefo, procedimientos y politicas, en materia de conciliacion y
depuracion de impuestos, aplicando las leyes y la normatividad
vigente.

% Articulo 64.- La Jefatura de Catastro Municipal tiene a su cargo las
actividades que en materia le confiere el Codigo Financiero del Estado
de México y Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del Cdadigo
Financiero del Estado de México y Municipios, denominado “Del
Catastro” y el manual catastral y proporcionar a la poblacién de esta
localidad los servicios previstos en dichas disposiciones legales, para
el cumplimiento de sus funciones, contara con: a) Subjefatura de
catastro municipal; b) Departamento de padrén catastral y tramites; c)
Departamento de Valuacion Catastral; d) Departamento de topografia;
e) Departamento de cartografia; f) Departamento de Inspectores; y g)
Departamento de Notificadores.

% Articulo 65.- Los tramites y servicios catastrales que presta el
Ayuntamiento son: |. Tramites: a) Inscripcidon de inmuebles en el
padréon catastral municipal; b) Registro de altas, bajas vy
modificaciones de construcciones; c) Actualizacién del padrén
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catastral derivada de subdivision, fusion, lotificacion, relotificacion,
conjuntos urbanos, afectaciones y modificacion de linderos, previa
autorizacion emitida por la autoridad competente; d) Actualizacion al
padron catastral municipal derivada de cambios técnicos vy
administrativos; y e) Asignacion, baja y reasignacion de clave
catastral. Il. Servicios: a) Certificaciones de clave catastral, clave y
valor catastral y plano manzanero; b) Constancia de identificacion
catastral; c) Levantamiento topografico catastral, en los casos
previstos por las disposiciones juridicas aplicables; y d) Verificacion de

linderos.

5

%

atribuciones:

Articulo 66.- La Jefatura de Reglamentos, contara con las siguientes

l. Elaborar, mantener actualizado y llevar un padrén de las y los
comerciantes (locatarios de mercados, de tianguis, de puestos
fijos, semifijos y ambulantes) y de quienes realicen actividades

en la via publica o en lugares de uso comun;

Il. Implementar programas para la debida regulacién de los

comerciantes;

[l. Determinar los programas y la calendarizacion para la
ubicacion de los tianguis y establecer las distintas areas

autorizadas dentro del municipio;

V. Coordinar programas y acciones en lo relativo al

funcionamiento y ubicacién de los mercados;

V. Determinar, calendarizar, inspeccionar y autorizar el comercio
en zonas turisticas, asi como establecer los espacios

especificos para su instalacion;

VI. Autorizar la actividad comercial. Dicha autorizacion es personal
e intransferible y no podra cederse, transferirse, venderse o
arrendarse;

VIl.  Requerir al comerciante la solicitud de permiso previo a esta

Jefatura para cualquier cambio de giro, ubicacion o

dimensiones de su puesto;

VIII.  Autorizar la distribucion de publicidad, propaganda impresa,
reparto de muestras gratuitas, degustaciones, perifoneo y/o
sonorizacion en la via publica, asi como publicidad en bardas y

areas comunes;
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IX. Vigilar que los puestos semifijos cumplan con la medida
estandar de tres metros de largo por dos metros de ancho. En
caso contrario, el comerciante debera adecuarse a las
disposiciones de la Jefatura;

X. Impedir la colocacion de estructuras metédlicas fijas o la
realizacion de pisos de concreto en los puestos semifijos, y
remitir a los infractores al Juzgado Civico;

XI.  Vigilar que los anuncios o la mercancia no obstruyan la via
publica o la visibilidad de peatones, automovilistas o camaras
de vigilancia;

XlIl.  Solicitar a todo comerciante el cumplimiento de normas de

Proteccion Civil, como el uso de gas (tanque de gas de 10 kg
en Optimas condiciones), conexiones eléctricas seguras y
extintores y sancionar las infracciones en materia de seguridad;

Xlll.  Solicitar a todo comerciante de alimentos y bebidas en la via
publica el uso obligatorio de cofia, cubre bocas, mandil y
guantes para reforzar la sanidad durante la preparacion y venta,
asi como inspeccionar y sancionar su incumplimiento;

XIV. Realizar visitas de inspeccion en mercados, tianguis, puestos
fijos o semifijos y comercios en via publica dentro del territorio
del municipio, para inspeccionar el correcto cumplimiento de
este ordenamiento y demas normas;

XV. Ordenar, regular, fiscalizar, ubicar, reubicar, retirar, desalojar y
sancionar a los comerciantes semifijos, ambulantes, puestos
temporales, tianguistas, plazas y mercados que obstruyan la
vialidad, el paso y afecten a terceros;

XVI. Retirar de la via publica a los puestos temporales no
autorizados por esta Jefatura;

XVIIl. Retirar todo bien mostrenco (mercancia exhibida de locales
establecidos que obstaculice el paso) que se encuentre en
banquetas, via publica o bienes de uso comun,;

XVIIl. Establecer medidas preventivas o de seguridad, que consistiran
en el retiro o suspension provisional de las actividades,
especialmente cuando se detecten riesgos inminentes a la
salud publica o a la seguridad (incluyendo riesgos por el manejo
de gas y electricidad);
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XIX. Instaurar, iniciar de oficio o a peticion de parte, desahogar,
resolver, imponer y ejecutar sanciones y procedimientos
administrativos, conforme al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México, cuando se infrinja este
ordenamiento u otras disposiciones aplicables;

XX. Poner a disposicion de la Jueza o Juez Civico a los
comerciantes y/o ayudantes que infrinjan el Bando Municipal,
pudiendo solicitar el apoyo de la fuerza publica,
salvaguardando la integridad y derechos humanos;

XXI. Sera motivo de puesta a disposicion del Juzgado Civico, a todo
comerciante que realice afectaciones a sefalizaciones de
transito, areas verdes o cause el deterioro de banquetas y
andadores;

XXIl. En caso de tener inactividad comercial en un periodo de tres
dias consecutivos sin avisar a la Jefatura, los espacios seran
considerados como abandonados y asignados a nuevos
comerciantes;

XXIIl. A falta de pago de las aportaciones en mas de tres ocasiones,
los inspectores podran retirar la autorizacion de manera
inmediata;

XXIV. Los comerciantes involucrados en rifias, alteraciones del orden
publico, consumo de bebidas alcohdlicas y/o sustancias
nocivas en sus lugares asignados, o que agredan verbal y/o
fisicamente a los inspectores, seran sujetos a sanciones que
van desde el retiro temporal hasta el retiro definitivo en caso de
reincidencia, considerando los danos y la gravedad de la falta;

XXV. Vigilar el cumplimiento en el horario y dias de funcionamiento,
el giro comercial autorizado y el pago de impuestos y derechos
municipales;

XXVI. Debera asegurar que los recibos emitidos por el cobro de
derecho de piso correspondan con el monto proporcionado;

XXVIl.Realizar el cobro a los puestos semifijos durante las
festividades (patronales, quermeses, verbenas) y otras
actividades comerciales ambulantes, en términos de la
reglamentacion especifica;
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XXVIII. Todas las contribuciones seran establecidas con base al
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones legales aplicables;

XXIX. Resguardar las mercancias decomisadas a comerciantes sin
autorizacion, previo inventario y haciendo de su conocimiento
al titular. Bienes Perecederos: Estos productos tendran un
plazo no mayor a 8 horas para su reclamacion y devolucion. De
no ser reclamados, seran desechados. Bienes No Perecederos:
Estos productos tendran un plazo no mayor a 3 dias habiles
para ser reclamados, previa acreditacion de su propiedad. De
no ser reclamados dentro del plazo, seran desechados por la
Jefatura, elaborando el acta correspondiente.

XXX. Auxiliarse de todas las demas areas administrativas cuando asi
lo requiera;

XXXI. Habilitar personal adscrito para realizar visitas de verificacion,
inspeccion, notificacion, ejecucion y actos administrativos, de
conformidad con el articulo 13 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de México;

XXXII. Actuara en todo momento con apego al Reglamento Interno del
Mercado y a las normativas Gubernamentales aplicables;

XXXIII. El  Administrador del Mercado Municipal “Los
Insurgentes” sera designado por el Ayuntamiento de Zumpango
y quedard adscrito a la Jefatura de Reglamentos y fungira como
el unico enlace entre los locatarios del mercado y la
Administracion Gubernamental; XXXIV. Coordinar con el
Administrador del mercado municipal “Los Insurgentes” la
elaboracién del padrén de locatarios, solicitando la informacion
necesaria a cada concesionario;

XXXIV. Informar a la Jefatura de Reglamentos sobre cualquier
actividad que viole las disposiciones legales;

XXXV.Colaborar con la Jefatura de Reglamentos en la elaboracion y
actualizacion del padron de locatarios, solicitando la
informacion necesaria a cada concesionario cuando se le
requiera;

XXXVI. Ser, de manera conjunta con la Jefatura de Reglamentos,
el unico facultado para hacer cumplir las disposiciones legales
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y aquellas encomendadas por el Reglamento Interno del
mercado;

XXXVII. El personal adscrito a la Jefatura de Reglamentos podra
inspeccionar, verificar y notificar a los locatarios del mercado
cuando lo considere necesario;

XXXVIII. Las demas que le sean encomendadas y sefalen las
normas aplicables.

% Articulo 67.- La Coordinacion de Sistema de Recaudacion es la
dependencia encargada de Administrar el Sistema de
Recaudacion Autorizado y su 6ptimo funcionamiento, el titular
0 encargado, contara con las siguientes atribuciones:

Mantener a salvo y actualizada toda la informacion contenida en el

Sistema de Recaudacién Autorizado.

Mantener actualizados los valores catastrales para cada clave

catastral y para cada ejercicio fiscal de forma conjunta con el area de

Catastro.

Mantener actualizado las tarifas, tablas y demas disposiciones

necesarias para el cobro correcto de todos y cada uno los impuestos

y derechos municipales, que se encuentren en el Sistema de

Recaudacion Autorizado.

Vigilar que los subsidios y/o descuentos aplicados en el pago de

impuestos y derechos sean solo los autorizados por el Ayuntamiento

y la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México y demas

disposiciones vigentes en el Sistema de Recaudacion Autorizado.

Implementar medidas de control Interno para el correcto

funcionamiento del Sistema de Recaudacion Autorizado, asi como

informar al Organo Interno de Control Municipal cualquier riesgo que
observe al control interno.

Remitir informes sobre recaudacion y padrones y de mas informacion

a su cuidado que la Tesoreria Municipal le solicite.

% Articulo 68.- La Coordinacion de Inspectores, Notificadores,
Verificadores y Ejecutores, es la dependencia municipal que
concentrara a los servidores publicos que cuentan con la
capacitacion correspondiente para desarrollar funciones de
inspector, notificador, verificador y ejecutor, toda vez que de
acuerdo a sus atribuciones, realizaran las diligencias de
inspeccion, notificaciéon, verificacion y ejecuciones, dentro de
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los procedimientos administrativos, que lleven a cabo las
dependencias municipales y los organismos descentralizados,
estos ultimos, previa celebracion de convenio de colaboracion
con el Ayuntamiento.

ESTRUCTURA ORGANICA

—

. Tesorero Municipal
2. Coordinacién de ingresos;

Coordinacion del impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles y Otras
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles y Expedientes.
Coordinacion de Egresos;

Coordinacion de Contabilidad Gubernamental y Cuenta publica.

d.1 Jefatura de Fiscalizacion y Ejecucion Fiscal.

d.2 Jefatura de Catastro Municipal;

d.3 Jefatura de Reglamentos

Coordinacion de Sistema de Recaudacién (Cobra)

0 Coordinacion de Inspectores, Notificadores, Verificadores y Ejecutores.

=

—‘¢°.°°.\‘.°’.0":'>
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ORGANIGRAMA
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Municipal

Coordinador
de Ingresos

Coordinacion de el impuesto Sobre la
Adquisicion de inmuebles y Otras
Operaciones Traslativas de Dominio de
Inmuebles y Expedientes

T
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

+» Tesorero Municipal

v Obijetivo: Administrar y controlar los recursos financieros del
municipio, asi como ejecutar el presupuesto de manera responsable
y acorde a las actividades relacionadas con los programas y
proyectos del municipio de Zumpango.

v" Funciones:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Administrar los recursos del municipio de Zumpango de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Llevar los libros y registros contables, financieros vy
administrativos de los ingresos, egresos e inventarios.
Proporcionar oportunamente a la Presidenta Municipal e
integrantes de cabildo los informes necesarios para la
formulacion del presupuesto de egresos del organismo.
Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y
responsabilidades que haga el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) a la Tesoreria.
Elaborar y Entregar al cabildo el presupuesto de ingresos y
egresos para cada ejercicio fiscal en los plazos establecidos
por la ley, para posteriormente entregarlo en el OSFEM en las
fechas establecidas.

Revisar, supervisar, firmar y entregar los informes mensuales al
OSFEM, dentro de los 20 dias habiles posteriores al término de
cada mes conforme lo estipulan los Lineamientos para la
entrega del Informe Mensual Municipal vigentes.

Elaborar la cuenta Publica Municipal del municipio y entregarla
al OSFEM durante los primeros 15 dias del mes de marzo de
cada ejercicio fiscal.
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Presentar las declaraciones correspondientes de impuestos
ante las diferentes dependencias (SAT, GEM) en las fechas y
plazos establecidos.

Certificar los documentos a su cuidado.

Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que deba
presentarse al OSFEM.

Determinar, recaudar, fiscalizar y administrar las cuotas de
recuperacion de los servicios del municipio en los términos de
los ordenamientos juridicos aplicables.

Elaborar el estudio de los aspectos presupuestarios y
financieros de la administracion, calendarizar la aplicacion de
los recursos y la administracién de los mismos, asi como la
reasignacion de los mismos.

Realizar transferencias bancarias por concepto de pago de
ndémina y pago a proveedores.

Vigilar el debido cumplimiento en el pago al ISSEMYM por
concepto de cuotas patronales.

Analizar los Estados Financieros del municipio para la toma de
decisiones.

Proponer Ayuntamiento, por conducto de la Presidenta
Municipal, las politicas de implementacion del servicio civil de
carrera y en su caso intervenir en la formulacion del reglamento
correspondiente.

« Coordinador de Ingresos

v" Objetivo: Administrar y controlar los recursos financieros del
municipio, asi como ejecutar el presupuesto de manera responsable
y acorde a las actividades relacionadas con los programas y
proyectos del municipio de Zumpango.

v" Funciones:

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Administrar los recursos del municipio de Zumpango de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.
Llevar los libros y registros contables, financieros vy
administrativos de los ingresos, egresos e inventarios.
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Proporcionar oportunamente a la Presidenta Municipal e
integrantes de cabildo los informes necesarios para la
formulacion del presupuesto de egresos del organismo.
Contestar oportunamente los pliegos de observaciones y
responsabilidades que haga el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM) a la Tesoreria.
Elaborar y Entregar al cabildo el presupuesto de ingresos y
egresos para cada ejercicio fiscal en los plazos establecidos
por la ley, para posteriormente entregarlo en el OSFEM en las
fechas establecidas.

Revisar, supervisar, firmar y entregar los informes mensuales al
OSFEM, dentro de los 20 dias habiles posteriores al término de
cada mes conforme lo estipulan los Lineamientos para la
entrega del Informe Mensual Municipal vigentes.

Elaborar la cuenta Publica Municipal del municipio y entregarla
al OSFEM durante los primeros 15 dias del mes de marzo de
cada ejercicio fiscal.

Presentar las declaraciones correspondientes de impuestos
ante las diferentes dependencias (SAT, GEM) en las fechas y
plazos establecidos.

Certificar los documentos a su cuidado.

Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que deba
presentarse al OSFEM.

Determinar, recaudar, fiscalizar y administrar las cuotas de
recuperacion de los servicios del municipio en los términos de
los ordenamientos juridicos aplicables.

Elaborar el estudio de los aspectos presupuestarios y
financieros de la administracion, calendarizar la aplicacion de
los recursos y la administraciéon de los mismos, asi como la
reasignacion de los mismos.

Realizar transferencias bancarias por concepto de pago de
ndémina y pago a proveedores.

Vigilar el debido cumplimiento en el pago al ISSEMYM por
concepto de cuotas patronales.

Analizar los Estados Financieros del municipio para la toma de
decisiones.
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» Proponer Ayuntamiento, por conducto de la Presidenta
Municipal, las politicas de implementacion del servicio civil de
carrera y en su caso intervenir en la formulacion del reglamento
correspondiente.

% La coordinacién del impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles y Expedientes de los
Contribuyentes

I. Atencidn a los contribuyentes que requieran pagar, revisar y liquidar
el impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles y Otras Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles;

II. Verificar que los cobros sean los correctos y conforme a las
disposiciones legales aplicables;

lll. Encargada de determinar y cobrar el impuesto Sobre Adquisicién
de

Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles;
IV. Verificar la correcta documentacion para ingresar un traslado de
dominio

V. Modificacién de cambios de propietario;

VI. Encargada de la actualizacion del sistema de recaudacion, en base
a los movimientos catastrales:

a. Alta de inmuebles en el Padrén

b. Registro de modificacion de predios y construcciones;

c. Actualizacion del padron derivado de subdivisiones, fusiones,
lotificaciones, relotificaciones, conjuntos urbanos, afectaciones y
modificaciones de linderos, previa autorizacion emitida por la
autoridad competente;

d. Actualizacion del padrén derivado de cambios técnicos y
administrativos;

e. Asignacion, baja y reasignacion de clave catastral en el sistema de
MUNICIPAL recaudacién; y

f. Las que les senalen las demas disposiciones legales y el
ayuntamiento.

VII. Encargada del resguardo de los expedientes de los contribuyentes
del
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Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles;

VIII. Llevar el control de entradas y salidas de archivos y

expedientes solicitados por los contribuyentes; y

IX. Las que les sefialen las demas disposiciones legales y el
ayuntamiento.

« Coordinador de Egresos

v Objetivo: Planear y llevar a cabo las acciones para la recaudacién de
ingresos y su control.
v" Funciones:

= Coordinar que las areas administrativas auxiliares del area de
Ingresos, liquiden, recauden vy fiscalicen las contribuciones en
los términos de los ordenamientos juridicos aplicables y en su
caso que apliquen el Procedimiento Administrativo de ejecucion
en términos de las disposiciones aplicables.

» Elaborar la propuesta del presupuesto anual de ingresos para
la validacion del Tesorero Municipal.

* |mponer las sanciones administrativas que procedan por
infracciones a las disposiciones fiscales.

» Ordenar la ejecucion de visitas domiciliarias, comprobacion de
obligaciones fiscales u otras acciones que se requieran para
incrementar los ingresos del municipio.

= Supervisar que se cuente con los registros administrativos de
los ingresos.

= Emitir los formatos de las invitaciones de pago y declaraciones
que presenten los contribuyentes que tengan obligaciones
fiscales de caracter municipal.

= Aplicar lo establecido en los convenios fiscales y ejercer las
atribuciones que le correspondan en el ambito de su

competencia.

= Proponer al Tesorero Municipal la cancelaciéon de créditos
incobrables.

= Proponer al Tesorero la politica de ingresos de la Tesoreria
Municipal.

= Elaborar y mantener actualizado el Padron de Contribuyentes.
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» Diseflar mecanismos para mejorar e incrementar los ingresos
del municipio.

» Planear, prever y organizar los recursos humanos y materiales
necesarios para la recepcion de los pagos que efectuen los
contribuyentes y estos se realicen en forma eficiente y expedita.

= Captar los ingresos por los distintos conceptos impositivos que
senala la Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos para el
Ejercicio Fiscal del afio en curso.

» Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y
aplicables al area de su competencia.

+ Coordinacion de Contabilidad Gubernamental y Cuenta Publica

La Coordinacion de Contabilidad Gubernamental y Cuenta
Publica realiza el registro de las operaciones monetarias que
efectuen las dependencias municipales para la integracion de
la cuenta publica del Ayuntamiento municipal, con base en el
presupuesto autorizado a cada dependencia, controlando su
adecuado ejercicio y estableciendo las medidas necesarias
para la operacién de los programas de inversion y gasto
corriente.

+ Jefatura de Fiscalizacion y Ejecucion Fiscal

se encarga de dirigir la politica financiera, tributaria y de control
mediante el disefio, procedimientos y politicas, en materia de
conciliacion y depuracién de impuestos, aplicando las leyes y la
normatividad vigente.

+* Jefatura de Catastro

La Jefatura de Catastro Municipal tiene a su cargo las actividades que
en materia le confiere el Coédigo Financiero del Estado de México y
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Municipios, Reglamento del Titulo Quinto del Cdodigo Financiero del
Estado de México y Municipios, denominado “Del Catastro” y el
manual catastral y proporcionar a la poblacion de esta localidad los
servicios previstos en dichas disposiciones legales, para el
cumplimiento de sus funciones

« Jefatura de Reglamentos

La Jefatura de Reglamentos, contara con las siguientes atribuciones:
|. Elaborar, mantener actualizado y llevar un padron de las y los
comerciantes (locatarios de mercados, de tianguis, de puestos fijos,
semifijos y ambulantes) y de quienes realicen actividades en la via
publica o en lugares de uso comun.

« Coordinacion de Inspectores, Notificadores, Verificadores y Ejecutores

(INVES)

PLAZA JUAREZ S/N CENTRO, BO. SAN JUAN, ZUMPANGO. ESTADO DE MEXICO, C.P. 55600

Llevar a cabo las inspecciones, notificaciones, verificaciones y
ejecuciones, que ordenen las dependencias de la Administracion
Publica Municipal y organismos descentralizados del municipio,
derivadas de los diferentes procedimientos administrativos que de
acuerdo con las facultades que le otorgue la legislacion aplicable a
cada una de ellas.
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DIRECTORIO
v Tesorero Municipal

L.C. José Luis Juarez Guerrero
v" Coordinacién de Ingresos
Vacante
v Coordinacién del impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras
Operaciones Traslativas de Dominio de Inmuebles y Expedientes.
Vacante
v" Coordinacion de Contabilidad Gubernamental y Cuenta publica.
Vacante
v’ Jefatura de Fiscalizacién y Ejecucion Fiscal.

Vacante

v Coordinacién de Egresos

Vacante
v Jefatura de Catastro Municipal

Lic. Fernando Ramirez Zamora
v Jefatura de Reglamentos
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Lic. Roman Silva Peréz

v Coordinacién de Contabilidad Gubernamental y Cuenta publica.
Vacante

v' Coordinacién de Sistema de Recaudacion (Cobra)
Vacante

v' Coordinacién de Inspectores, Notificadores, Verificadores y
Ejecutores (INVES)

L.A. Eduardo Garcia Vazquez
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VALIDACION

Lic. Roselia Veridiana Garcia Alquicira
Presidenta Municipal Constitucional
de Zumpango, Estado de México

Lic. Cesar Rodrigo Hernandez Martinez
Secretario del Ayuntamiento
de Zumpango, Estado de México

L. C. José Luis Juarez Guerrero
Tesorero Municipal de Zumpango,
Estado de México
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HOJA DE ACTUALIZACION

Fecha de Actualizacion Descripcion de la Actualizaciéon
Elaboracién del Manual De
Abril 2025 Organizacion De La  Tesoreria

Municipal De Zumpango, Estado De

México.

Junio 2026 Actualizacion peridédica del Manual De
Organizacion De La  Tesoreria
Municipal De Zumpango, Estado De

México.
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